
附件 1 

 

山东省省级行政事业 
国有资产处置申办资料 

 

    一、调拨、捐赠国有资产应提供的资料 

（一）省级单位之间调拨 

1、《山东省省级行政事业国有资产调拨审批表》。 

2、调出单位调出资产的原因以及对本单位财务状况和业务

活动影响情况说明。 

3、调出单位内部决议或有关部门批准文件。 

4、房屋所有权证、土地使用权证、机动车行驶证等资产产

权证明的复印件（加盖单位公章），没有取得资产产权证明的，

需由当地政府或有关部门出具产权所属证明。 

5、资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

（二）不同预算级次之间调拨、捐赠 

1、主管部门正式公文，内容应包括调出（捐赠）单位调出

（捐赠）资产的原因、对本单位财务状况和业务活动的影响情况，

主管部门审核意见等。 

2、调出、调入单位申请报告。 

3、调出单位内部决议或有关部门批准文件。 

4、房屋所有权证、土地使用权证、机动车行驶证等资产产



权证明的复印件（加盖单位公章），没有取得资产产权证明的，

需由当地政府或有关部门出具产权所属证明。 

5、资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

二、报废国有资产应提供的资料 

（一）《山东省省级行政事业国有资产报废审批表》。 

（二）资产报废的原因及情况说明。 

（三）单位关于报废资产的内部决议。 

（四）报废资产的有关规定或者有效证明，如政府或者相关

职能部门强制淘汰、强制报废的有关文件、证明、规定或者报废

标准；有关职能机构出具的资产报废专业技术鉴定证明或者专家

鉴定意见；主管部门组织的内部专业技术人员鉴定意见等。 

（五）房屋所有权证、土地使用权证、机动车行驶证等资产

产权证明的复印件（加盖单位公章）；没有取得资产产权证明的，

需由当地政府或有关部门出具产权所属证明。 

（六）资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

三、股权划转应提供的资料 

（一）主管部门正式公文，内容应包括所属单位拟划转股权

的形成情况、划转原因、接受方的情况、主管部门审核意见等。 

（二）投资企业同意划转股权的股东会决议以及近期财务报

表、企业法人营业执照等。 

（三）股权证等股权证明的复印件（加盖单位公章）。 

（四）资产处置事项审批需要的其他相关资料。 



四、有偿转让国有资产（股权）应提供的资料 

（一）主管部门正式公文，内容应包括所属单位拟有偿转让

资产状况的说明、有偿转让的原因、拟申请转让的方式、主管部

门审核意见等。 

（二）转让对外投资股权的，提供投资企业同意转让股权的

股东会决议以及近期财务报表、企业法人营业执照等。 

（三）拟采取协议方式转让的，提供协议或者合同草案。 

（四）房屋所有权证、土地使用权证、机动车行驶证、股权

证等资产产权证明的复印件（加盖单位公章）；没有取得资产产

权证明的，需由当地政府或有关部门出具产权所属证明。 

（五）资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

五、报损国有资产（实物）应提供的资料 

（一）主管部门正式公文，内容应包括所属单位资产报损的

原因、保险理赔或责任方赔偿情况、对相关责任人的处理意见、

主管部门审核意见等。 

（二）资产报损的有效证明，如政府市政规划方案、依法收

回文件、拆迁通知书、拆迁补偿协议书等；政法机关、行政执法

机关判决书、没收证明，法定仲裁机构仲裁书；有关职能机构出

具的证明、文件、专家鉴定意见等。 

（三）涉及保险理赔的理赔凭证；责任方赔偿或者补偿协议

及赔偿或者补偿凭证。 

（四）对相关责任人的处理决定。 



（五）房屋所有权证、土地使用权证、机动车行驶证等资产

产权证明的复印件（加盖单位公章）；没有取得资产产权证明的，

需由当地政府或有关部门出具产权所属证明。 

（六）资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

六、报损国有资产（非实物）应提供的资料 

（一）对外投资损失 

1、主管部门正式公文，内容应包括所属单位该项对外投资

的初始情况、投资企业近几年的经营状况、损失原因、主管部门

审核意见等。 

2、投资企业依法破产或者被依法停止经营的法律文书及工

商登记注销证明。 

3、投资企业清算报告。 

4、资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

（二）货币性资产损失 

1、主管部门正式公文，内容应包括所属单位货币性资产损

失发生的情况说明、损失原因、追缴情况、主管部门审核意见等。 

2、债务人被依法破产、撤销、关闭的法律文书、文件、证

明和工商登记注销证明及清算报告等。 

3、债务人死亡或者依法被宣告失踪、死亡的，其财产或者

遗产不足清偿的法律文件。 

4、涉及诉讼的，法院判决、裁定本单位败诉，或者虽胜诉

但被裁定终止执行的法律文书。 



5、被盗、被骗、被挪用等，提供公检法机关出具的确已无

法追回的法律文书及对相关责任人的处理决定。 

6、资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

（三）无形资产损失 

1、主管部门正式公文，内容应包括所属单位取得无形资产

及损失情况的说明、主管部门审核意见等。 

2、有关机构的专业技术鉴定报告。 

3、超出法律保护期限的证明文件。 

4、资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

七、置换国有资产应提供的资料 

（一）主管部门正式公文，内容应包括所属单位置换资产的

原因、双方拟置换资产的详细情况、主管部门审核意见等。 

（二）以非货币性资产抵顶债权债务的，提供债权债务协议、

相关凭证、期末资产负债表和相关明细表。 

（三）当地政府承诺文件、草签的置换协议或者合同草案。 

（四）双方拟置换资产产权证明，如房屋所有权证、土地使

用权证、机动车行驶证、股权证等资料的复印件（加盖单位公章）；

没有取得资产产权证明的，需由当地政府或有关部门出具产权所

属证明。 

（五）对方单位法人证书或营业执照复印件（加盖单位公

章）。 

（六）资产处置事项审批需要的其他相关资料。 



八、因撤销、合并、分立、隶属关系改变等原因进行国有资

产整体处置应提供的资料 

（一）主管部门正式公文，内容应包括需整体处置资产单位

的基本概况、处置资产的依据、资产清查结果等内容。 

（二）政府或有关部门批准的撤销、合并、分立、隶属关系

改变等文件。 

（三）财务审计报告。 

（四）资产处置事项审批需要的其他相关资料。 

 

 



 

 

附件 2        

山东省省级行政事业国有资产调拨审批表（式样） 
金额单位：元 

序号 资产名称 规格型号 购建时间 
数量（台、辆、
平方米等） 

单价 账面原值 
权属证号（车辆识别代码或车
架号、房屋所有权证号、土地

使用证号） 
备注 

合          计 × 

调出单位意见 调出主管部门意见 调入单位意见 调入主管部门意见 

           

单位负责人： 单位负责人： 单位负责人：  单位负责人： 

 财政部门（主管部

门）审批意见 

             

资产管理机构负责人： 资产管理机构负责人： 资产管理机构负责人： 资产管理机构负责人：   

               

资产管理人员： 资产管理人员： 资产管理人员： 资产管理人员：   

            

  （单位公章）   （单位公章） （单位公章） （单位公章） （盖章） 

  年  月   日   年   月   日 年   月   日 年   月   日 年   月   日 

说明：1、本表一式六联，其中财政部门留存两联；调出、调入主管部门各留存一联；调出、调入单位各留作记账凭证一联。 

   2、单位申请资产调拨，需同时附报《山东省省级行政事业国有资产处置管理办法》规定的申办材料。 

   3、本表由申报资产调出单位通过“山东省行政事业资产管理信息系统”填制并打印上报。    

   4、同一主管部门所属省级单位之间的调拨，主管部门只需填报“调出主管部门意见”栏。 



附件 3 

山东省省级行政事业国有资产报废审批表（式样） 
                                                                       金额单位：元 

序号 资产名称 规格型号 购建时间
数量（台、辆、

平方米等） 
单价 账面原值 

权属证号（车辆识别代码或车

架号、房屋所有权证号、土地

使用证号） 

备注 

 

         
         
         
         
         
         
         

合             计  ×  
申报单位 

 
 
单位负责人： 
 
资产管理机构负责人： 
 
资产管理人员： 

 
 

（单位公章） 
年    月    日 

主管部门审核意见 
 
 
单位负责人： 
 
资产管理机构负责人： 
 
资产管理人员： 
 

                   
                 （单位公章） 

                   年    月    日 

财政部门（主管部门）审批意见： 
 
 
 
 
资产报废残值收入，全额上缴省级财政国库，纳入财政预算管理。 
 
 

                            
                             

                                             （盖章）    
  年    月    日 

说明：1、本表一式四联，其中财政部门留存两联、主管部门留存一联、申报单位留作记账凭证一联。 

      2、单位申请资产报废，需同时附报《山东省省级行政事业国有资产处置管理办法》规定的申办材料。 

      3、本表由各单位通过“山东省行政事业资产管理信息系统”填制并打印上报。 




