设备标签张贴等事宜的注意事项

1、设备标签中的仪器名称对全校设备并不是唯一的，但标签中带有条形码的编号是唯一的，学校每台仪器只有一个与条形码相对应的设备编号。
2、仪器设备数据库中每台仪器有许多信息条目（设备编号、仪器名称、设备型号、生产厂家、出厂编号、出厂日期、使用人、存放地点等），其信息条目应该与仪器本身信息（仪器上标明的型号、厂家、出厂编号等）及状态（使用人、存放地点等）是对应的。

3、设备标签张贴

（1）原设备已有标签：查看原标签编号→选择新标签→张贴。

（2）原设备无标签：查看仪器本身信息及状态→数据库中寻找与之对应的设备编号→选择新标签→张贴。

（3）设备标签张贴在明显位置，要牢固、整齐，便于设备核查。

4、在核查过程中出现的“有帐无物”等现象，设备管理人员不要擅自处置设备（如处置为报废、待修等）。待设备核查后统一办理相关手续。

5、有关管理软件使用问题，请拨打电话6816，向计财处咨询。有关设备核查问题，请拨打电话6810，向国有资产管理处咨询。
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